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成都安全防范协会行业信息发布制度 

第一章 总则 

第一条 为规范成都安全防范协会（以下简称 “协会”）行业信息收集、整

理、审核、发布工作，建立常态化、制度化行业信息发布机制，及时传递国内外

安防行业动态、产业资讯、政策文件，发挥协会桥梁纽带作用，更好服务会员单

位与行业发展，特制定本制度。  

第二条 本制度适用于协会开展的行业信息收集、采编、审核、发布、归档

等全流程工作，发布渠道包括协会官网、微信公众号、会员工作群、简报、会议

资料及其他经协会授权的宣传平台。  

第三条 行业信息发布工作遵循真实准确、及时高效、依法合规、客观中立

原则，坚持信息来源可追溯，不得发布虚假信息、涉密信息、片面夸大或误导性

内容。 

第二章 信息收集范围与要求 

第四条 信息收集内容 

1. 政策类：国家、省、市公安、应急、住建、市场监管等主管部门出台的安防

相关法律法规、规范性文件、行业标准、通知公告、政策解读； 
2. 行业动态类：国内外安防产业发展趋势、市场分析、技术革新、新产品新技

术、行业展会、重大项目、产业调研数据； 
3. 会员相关类：会员单位优秀实践案例、行业成果、行业交流会议信息； 
4. 预警提示类：行业风险提示、质量警示、典型案例等。 
 

第五条 信息收集方式 



1. 指定专人定期检索政府官网、行业权威媒体、国家级安防行业平台，常态化

采集信息； 

2. 收集会员单位报送、行业组织共享的行业资料； 

3. 参加行业会议、调研活动，现场采集行业动态信息。 

第六条 收集频次：实行定期收集机制，每周开展常态化信息搜集整理，重

大政策、突发事件即时采集。收集的原始资料做好来源标注，建立信息素材台账。 

第三章 信息采编与审核 

第七条 信息采编。信息采编人员对收集素材进行筛选、摘要、整理、编辑，

提炼核心要点，形成待发布文稿；文稿应标注信息来源，确保原文不歪曲、不篡

改。涉及数据、政策原文必须核对原文。 第八条 分级审核制度，未经审核的信

息一律不得对外发布： 

1. 一般行业资讯、常规动态：由协会信息采编人员初审，秘书处负责人复核； 
2. 重要政策解读、行业重大分析、涉及行业评价、风险提示类内容：初审后提

交协会秘书长终审，必要时征求相关主管部门、专家意见； 

3. 涉及涉密、敏感内容，一律不予采编发布。 

第九条 审核重点：信息真实性、合规性、文字表述、版权、有无敏感内容、

是否涉及商业秘密或个人隐私。审核人在文稿上做好审核记录。 

第四章 信息发布管理 

第十条 发布时效要求 

1. 常规行业动态、一般性政策文件：整理审核完成后 3 个工作日内发布； 
2. 重要新规、行业紧急通知、重大行业事件：审核通过后即时发布； 
3. 定期汇总类行业简报：按月 / 按季度整理汇编发布，由秘书处确定周期。 

 

第十一条 发布渠道管理 

1. 协会官方新媒体、网站发布内容，统一使用协会规范名称； 



2. 会员内部简报、工作群内发布的内部参考信息，标注 “内部参考”，明确传

播范围，不随意对外扩散； 

3. 转载外部信息时，尊重原作者版权，注明来源，不得篡改原文核心意思。 

第十二条 发布台账。建立行业信息发布登记台账，记录信息标题、来源、

采编人、审核人、发布时间、发布平台，便于追溯查阅。 

第五章 信息归档、更新与保密 

第十三条 已发布的行业信息、原始素材、审核稿件统一归档，电子文档存

储，纸质重要资料存档，纳入协会档案管理体系。  

第十四条 对于已失效、废止的政策、过时行业信息，定期清理，必要时在

平台标注失效或下架。  

第十五条 信息工作相关人员应当遵守保密规定，对收集过程中获取的涉密

信息、会员商业秘密，严禁泄露。 

第六章 职责分工 

第十六条 秘书处为行业信息发布工作责任部门： 

1. 执行秘书长统筹信息发布整体工作，监督制度落地； 

2. 指定信息采编人员，承担定期搜集素材、文稿整理、台账登记、平台发布； 

3. 审核人员负责内容把关，落实分级审核。 

第七章 附则 

第十七条 本制度由成都安全防范协会秘书处负责解释。  

第十八条 本制度自协会理事会审议通过之日起施行。 
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