
成都安全防范协会党支部

党建工作经费保障管理制度

第一章 总则

第一条 制度目的

为进一步规范协会支部党建工作经费管理使用，健全党建工作

长效保障机制，夯实基层党组织标准化规范化建设基础，确保党建

工作有序开展、落地见效，根据《中国共产党支部工作条例（试

行）》《中国共产党党费收缴、使用和管理的规定》等有关要求，

结合本支部实际，制定本制度。

第二条 适用范围

本制度适用于本党支部所有党建工作经费的预算、拨付、使

用、报销、管理、监督等全部工作环节，覆盖支部组织生活、党员

教育管理、阵地建设、党建活动开展等全部党建工作支出。

第三条 总体原则

党建经费管理坚持统一保障、专款专用、规范透明、勤俭节

约、据实列支、全程监督的原则，严格做到专款专用、专项核算、

杜绝挪用、挤占、滥用党建经费行为，确保经费全部用于党建事业

发展。

第二章 经费来源保障

第四条 经费来源渠道

支部党建工作经费来源主要包括：上级党组织下拨党建专项经

费、单位年度党建专项预算经费、党费留存使用部分、党建表彰奖

励专项经费及其他合规党建专项补助资金。支部建立稳定、可持续

的党建经费保障渠道，确保年度党建工作有钱办事、有力开展。



第五条 年度预算保障

支部坚持党建工作与业务工作同谋划、同部署、同保障。每年

结合支部年度党建工作计划，科学编制党建经费年度预算，明确经

费使用范围、使用项目和预估金额，确保党建阵地建设、党员教育

培训、主题党日活动、组织生活开展、先进典型表彰等工作足额保

障、不留缺口。

第三章 经费使用范围与标准

第六条 明确使用范围

党建工作经费严格限定用于党的建设相关工作，主要包括以下

范围：

1.党员教育学习支出：用于购买党建书籍、学习资料、报刊杂

志、学习设备、线上学习平台费用、党课授课师资补助等；

2.组织生活开展支出：用于“三会一课”、主题党日、组织生活

会、民主评议党员、党性锻炼、红色教育实践活动等开支；

3.党建阵地建设支出：用于党员活动室、党建宣传栏、文化

墙、党建标识、制度上墙、阵地维护更新等费用；

4.党员关怀帮扶支出：用于慰问困难党员、老党员、生病党

员、开展党内帮扶救助等暖心支出；

5.党建评优表彰支出：用于优秀党员、优秀党务工作者、先进

典型表彰奖励、荣誉证书、奖牌奖品购置等；

6.党建活动保障支出：用于党建文体活动、志愿服务、党建宣

传、资料打印装订、台账制作等合规支出；

7.其他经支委会集体研究同意的党建专项支出。

第七条 禁止使用范围

严禁将党建经费用于发放一般性津补贴、福利、公款吃喝、娱



乐消费、个人开支、业务工作开支及其他与党建工作无关的支出，

严禁超标准、超范围使用经费。

第八条 使用标准

参照财行【2017】324号《中央和国家机关基层党组织党建活

动经费管理办法》，党建活动经费按支出项目，分别执行下列标准：

（一）城市间交通费、住宿费，参照中央和国家机关差旅费有

关规定，按标准执行；个人不得领取交通补助。

（二）伙食费，参照中央和国家机关差旅费有关规定，在差旅

费伙食补助费标准内据实报销；一天仅一次就餐的，人均伙食费不

超过 40元；个人不得领取伙食补助。

（三）讲课费，参照中央和国家机关培训费有关标准执行。

（四）租车费，大巴士（25座以上）每辆每天不超过 1500元，

中巴士（25座及以下）每辆每天不超过 1000元；租车到常驻地以外

的，租车费可以适当增加。

（五）场地费，每半天人均不得超过 50元。

（六）资料费和其他有关费用经批准后据实报销。

第四章 经费审批与报销管理

第九条 审批流程

党建经费使用实行事前申请、集体研究、事后报备制度。单次

常规支出由支部书记审批；大额经费支出、专项项目支出必须经党

员大会研究决议，留存会议记录，按程序报批后方可使用。

第十条 报销规范

所有党建经费报销必须坚持真实、合规、完整原则，做到票据

合法、附件齐全、用途清晰、台账可查。报销材料需包含活动方

案、审批单据、正规发票、支出明细、活动记录、现场资料等，做



到一事一结、账实相符、全程可追溯。

第五章 经费日常管理制度

第十一条 专人管理、专账登记

明确支部党务工作人员负责党建经费台账管理，建立党建经费

收支台账，对每一笔收入、支出逐项登记，详细记录时间、用途、

金额、经办人、审批人，做到账目清晰、日清月结、有据可查。

第十二条 勤俭节约、从严管控

坚持厉行节约、反对浪费，严格控制非必要开支，杜绝铺张浪

费，合理统筹使用经费，最大化发挥党建经费使用效益，把有限经

费重点用于强基础、补短板、提质量的党建工作。

第六章 公开公示与监督机制

第十三条 公开公示制度

严格落实党务公开要求，支部每季度对党建经费收支情况进行

内部公示，主动接受全体党员监督，保障党员知情权、监督权，确

保经费使用公开透明、阳光规范。

第十四条 监督检查机制

支部纪检委员履行日常监督职责，常态化对党建经费使用情况

进行监督检查，定期核查经费使用合规性、真实性、规范性。对发

现的问题及时整改、纠偏纠错，杜绝违规使用经费问题。自觉接受

上级党组织、纪检部门的监督检查与审计。

第七章 责任追究

第十五条 责任落实

支部书记为党建经费管理使用第一责任人，经办人、审核人各

司其职、各负其责。对存在虚报冒领、挤占挪用、违规报销、浪费

经费等违纪违规行为的，依规严肃追责问责。



第八章 附则

第十六条 本制度由本党支部负责解释。

第十七条 本制度自发布之日起正式施行。

中共成都安全防范协会支部（盖章）

2025 年 6 月 1 日



附件：

成都安全防范协会党支部

党建工作经费使用审批单

填表时间： 年 月 日

活动名称 活动时间

活动地点 参加人数

活动内容

预算金额 申请人

负责人审批

党委（党支部）书记签字：

年 月 日

党员大会意见
党委（党支部）签章：

年 月 日

备注

1、本审批单须不晚于活动开始前 1个工作日上报，并附活动方案；

2、本审批单仅作为活动预算审批依据，不得单独作为报销凭证。活动结束费用结算报销时，本审批单

须与费用明细、发票等报销凭证一同提交，报销金额不得超过预算金额；

3、大额经费支出、专项项目支出必须经党员大会研究决议，并加盖支部印章。


