
成服协文件【2025】17 号

成都服务贸易协会信息宣传工作规则

为了切实做好协会信息宣传工作，促进信息工作制度

化、规范化建设，不断增强信息服务决策功能、交流沟通功

能和宣传示范功能，及时、全面地反映协会工作动态，根据

登记管理机关和业务主管单位关于加强信息宣传工作的有

关文件要求，结合工作实际，特制定如下工作规则。

一、充分认识加强信息宣传工作的重要性

协会信息宣传起着阐释政策、推广经验、反映问题、沟

通情况、督促工作的重要作用。近年来，协会工作的地位和

形象虽有大幅度的提升，但与社会组织工作重要性相比，其

社会影响力仍需加强和提高，这就需要协会秘书处在狠抓业

务工作的同时，及时有效地开展协会信息宣传工作，通过各

种渠道向全体会员广泛宣传国家法律政策、规章制度和服务

贸易发展动态，使全体会员充分了解国家对服务贸易发展各

项法规政策，进一步提高会员的知晓率。同时，确保社会各

界能及时了解服务贸易企业的需求，争取对协会工作的重视



和支持，不断总结经验，创新工作思路，以新机制、新思维，

不断开创协会工作新局面。

二、加强组织领导，保障协会信息工作及时准确

信息工作是推动协会工作健康发展的依据和基础，准确

的信息对社会组织了解形势、研究对策、交流工作、科学决

策都有十分重要的意义。协会秘书处要高度重视，坚持把信

息报送作为一项重要的日常工作，实行秘书长具体抓，办公

室直接协调，专人负责的信息工作机制。要着力加强信息员

队伍建设，挑选政治强、业务精、作风硬、纪律严的工作人

员担任信息员。同时，要加大培训力度，提高调查研究能力、

文字表达能力、组织协调能力和现代办公设备操作能力，加

快构建渠道畅通、反应灵敏、机构健全、人员到位的协会信

息网络体系。

三、健全完善协会信息宣传工作制度

（一）健全信息报送制度。

1.内容要求。围绕协会年度工作，认真总结推广本团体

特别是会员创造性开展工作的新思想、新举措、新经验；反

馈会员关心的热点难点问题和体现社情民意的重要问题；及

时宣传报道会员在转型升级、提档增效、履行社会责任方面

的成绩、典型、重要活动和重要举措；及时反映工作中出现



的新情况、新问题以及解决这些问题的意见和建议，注重内

容的针对性、实效性、参考性和政策性。

2.时限要求。信息报送要注重时效性，做到紧急重要信

息能即时报；专约、专报信息能按时、保质报送；调研及反

馈信息能经常、及时报送。一般性的信息材料，应在事发后

3个工作日内报送；重要的专题调研信息随时报送。

3.报送程序：采编后的信息，须经秘书长审定后，刊登

协会网站。

（二）重大信息必报制度。

重大事件、重要工作动态及其他重要情况，须经秘书长

审定。

（三）重要信息约稿制度。

秘书处对需要报送的重大信息和经验做法，须向宣传媒

体预约，并迅速搜集、整理，及时上报。

四、信息宣传报送要求

（一）信息工作必须坚持党的基本路线，遵守宪法、法

律、法规，坚持实事求是的原则。

（二）上报信息、稿件要突出时效性、真实性，做到数

据准确，内容详实，文字简明，语言平实，能真实反映单位

工作动态及开展情况。



（三）信息、稿件要以协会网站媒介为主要宣传阵地，

向业务主管单位多发稿；力争信息、稿件在质量和数量上实

现新突破。

（四）常态化行业信息采集机制

定期收集服务贸易扶持政策、国内外行业发展动态、海

外市场经贸资讯，按月整理编制内容并通过协会官方公众号

对外推送，持续为广大会员企业提供产业经营参考信息。

五、附则

本制度于 2025年 8月 20日经第五届第一次理事会修订

并审议通过后生效，由理事会负责解释。


