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章节 修改内容 修改日期 修改人 审批人

4.3
目前公司设立的多场所删

除德阳分公司
2020.8.24

4.3
目前公司设立的多场所增

加云南分公司
2023.4.28

4.3

目前公司设立的多场所增

加四川分公司、陕西分公

司、贵州分公司、浙江分

公司

2023.12.08
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1 目的

为加强亿信标准认证集团分支机构管理，遵照国家行业主管部门的有关

管理规定，依照集团章程制定本制度。

2 适用范围

本制度适用于亿信标准认证集团所有分支机构。

3 职责

3.1 亿信标准认证集团负责制定本制度并确保其有效实施。

3.2 亿信标准认证集团所有分支机构负责严格遵照本制度执行。

3.3 市场部负责分支机构的日常管理。

4 制度要求

4.1 分支机构的设立、变更、撤销或注销，依据 GB/T 27021《合格评定 管理

体系认证机构的要求》、《中国认证认可协会章程》《中华人民共和国认证

认可条例》、《认证机构管理办法》等规定，由总公司审议决定，审查同意

后，报认证认可业务信息统一上报平台进行分支机构备案。

4.2 分支机构是总公司：“亿信标准认证集团有限公司”的分支机构，不具

有独立法人资格，其法律责任由总公司承担，其下不得再设立分支机构等。

分支机构名称前应冠以“亿信标准认证集团有限公司”名称，开展活动应使

用全称。

4.3 分支机构应遵守总公司章程和行业有关规章制度的规定，在总公司的领导

和监督管理下开展工作（ETC 的分支机构不涉及 CNAS-RC05：2017《多场所认

证机构认可规则》中规定的关键活动，为一般场所），促进行业发展、维护

公司利益和声誉，不得从事与公司宗旨、业务范围无关的活动。

目前公司设立的多场所为：重庆分公司、成都分公司、云南分公司、四
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川分公司、陕西分公司、贵州分公司、浙江分公司，主要从事服务认证、质

量管理体系认证、环境管理体系认证、职业健康安全管理体系认证、食品安

全管理体系认证、HACCP 体系认证等的市场开发。

4.4 组织机构的设立

4.4.1 分支机构的全体成员大会或成员代表大会为其议事、决策组织，在分支

机构主要负责人主持下开展工作，形成决议应经三分之二以上会议成员同意

并经总公司批准后方可生效。

4.4.2 分支机构主要负责人由总公司审议通过并任命。分支机构其他负责人由

分支机构确定人员，经总公司会议审议批准任命。

4.4.3 分支机构应设立保障业务开展应具备的所有职能部门。

4.5 分支机构工作规范

4.5.1 分支机构应根据经授权登记的业务范围和权限，结合本行业、专业的特

点和工作需要，制定必要的规章制度和工作规范，经总公司会议审议批准后

执行。

4.5.2 分支机构主要负责人向总公司全权负责并定期向总公司相关部门报告

工作。下列事项应及时向总公司报告，经总公司同意后方可实施。

a)分支机构决议；

b)收费项目及标准；

c)大额财务收支；

d)年度计划总结；

e)重大、专项业务活动方案；

f)涉外事务。

4.5.3 分支机构的财务原则上由总公司统一管理。因特殊需要并具备独立运行
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条件的分支机构，经总公司批准可建立独立的财务管理制度并承担分支机构

运作的相关费用。

4.6 分支机构违规处理

4.6.1 分支机构发生下列违规情况，经总公司会议决定可对分支机构负责人提

出警告、暂停分支机构工作或收回分支机构印章。

a)违法国家有关法律法规规定；

b)违反总公司章程及相关制度规定；

c)违反本管理办法的规定；

d)从事超出总公司批准、授权范围的活动；

e)发生损坏总公司名誉和整体利益的行为等。

4.6.2 分支机构成立一年后仍不能正常开展活动，或出现严重违规情况并造成

严重后果时，总公司可对分支机构主要负责人进行调整，或做出整顿、调整、

撤销或注销分支机构的决定。

5 附则

5.1 本管理制度经公司审议通过并发布实施。

5.2 本管理制度由亿信标准认证集团有限公司负责解释。
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